UMOWA
O PROWADZENIE EWIDENCJI RYCZALTOWEJ

Zawartawdnia................. roku we Wroctawiu pomigdzy:

1) Biuro Rachunkowe Finesti az2)
Anna Matecka, Dagmara Nowak S.C.

ul. Jednosci Narodowej 45b

50-260 Wroctaw

Zwanym dalej Zleceniobiorcg Zwanym dalej Zleceniodawca

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie polegajace na prowadzeniu
ewidencji ryczattowej Zleceniodawcy wg ustawy z dn. 20.11.1998 r. o zryczaltowanym
podatku dochodowym od niektorych przychodow osigganych przez osoby fizyczne (Dz. U.
Nr 144, poz. 930, z p6zn. zm.).

§2
W ramach zlecenia, o ktorym mowa w § 1 Zleceniobiorca wykona czynnosci zawarte w
zalaczniku numer 1 do niniejszej umowy.

§3
Za wykonanie czynno$ci wymienionych w zatgczniku numer 2 do umowy, zostanie pobrana
dodatkowa opfata ustalona w drodze negocjacji.

§4

1. Przy wykonywaniu zleconych czynnosci Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ badac
otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz informowac
Zleceniodawce o wszelkich brakach lub wadliwosci odebranej dokumentacji natychmiast
po ich stwierdzeniu.

2. Zleceniobiorca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za zaniechanie, zaniedbanie lub
nienalezyte prowadzenie dokumentacji.

3. Zleceniobiorca nie bada ani nie bierze na siebie odpowiedzialno$ci za autentycznos¢
przekazanych dokumentow.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych
przez Zleceniodawcg.

§5

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do:

1. Przygotowania dla Zleceniobiorcy raz w miesigcu dokumentéow ksiegowych z tym, ze
wszystkie dokumenty winny by¢ przygotowane nie pdzniej niz do 10-go dnia po
miesigcu obrachunkowym. Jednakze dokumenty powinny by¢ dostarczone na prosbe
Finest S.C. takze w ciggu miesigca w odstgpach 7-dniowych, jezeli wymagane jest to ze
wzgledu na wielkos¢ przedsigbiorstwa Zleceniodawcy.



2. Kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych,
3. Udzielania wszelkich niezbednych do realizacji zlecenia informacji,
4. Przekazania kompletnej dokumentacji finansowo-ksiegowej (wedtug zatacznika numer 3)

§6

Ewidencja bedzie prowadzona i przechowywana wraz z dokumentami zrodtowymi w
siedzibie Zleceniobiorcy, to jest we Wroctawiu przy ul. Jedno$ci Narodowej 45b.

Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego dokumentacja dotyczaca rozliczonego roku
bedzie przekazywana Zleceniodawcy.

§7
1. Za wykonanie czynnosci ustalonych w § 2 niniejszej umowy Zleceniodawca placi¢ bedzie
Zleceniobiorcy wynagrodzenie wynikajace z zakresu wykonanej pracy w kwocie ........ 7t

netto + aktualnie obowigzujgca stawka podatku VAT,
2. Zaptata realizowana bedzie gotowka lub przelewem bankowym na konto wskazane przez
Zleceniobiorce po wystawieniu przez niego faktury w terminie 7 dni.

§8

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

1. Umowa obowiazuje od ........ccccoeerennnene 1 zostaje zawarta na czas nieokreSlony z
mozliwos$cig jej rozwigzania za uprzednim jednomiesiecznym wypowiedzeniem na koniec
okresu obrachunkowego.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
Zleceniobiorca nie wywiaze si¢ ze zobowigzan okreslonych w § 2 lub Zleceniodawca nie
wywiaze si¢ ze zobowigzan okreslonych w § 4 lub § 7. Ponadto powyzsze rozwigzanie
musi zosta¢ poprzedzone pisemnym wezwaniem do wywigzania si¢ z obowigzkoéw
wynikajacych z umowy w ciggu 7 dni.

Niewykonanie polecenia wynikajacego z wezwania w powyzszym terminie upowaznia
wystawcg wezwania do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 11

Ewentualne sprawy wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie wlasciwy
rzeczowo Sad Gospodarczy we Wroctawiu.

§ 12

Umowa sporzadzona zostala w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Czytelny podpis Zleceniobiorcy Czytelny podpis Zleceniodawcy



Zatgcznik 1.

W ramach umowy zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wykonywania nast¢pujacych

Czynnosci:

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

ewidencjonowanie dokumentéw zrédtowych w ewidencji przychodow,
ewidencjonowanie dokumentéw w ewidencji prowadzonej dla potrzeb podatku od
towarow 1 ushug,

prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych pracownikow Zleceniodawcy (do 5
pracownikow obstuga bez dodatkowej optaty),

kontrola dokumentacji klienta pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
prowadzenie ewidencji srodkow trwatych,

informowanie Kklienta z dwudniowym wyprzedzeniem o terminach i kwotach
podatkéw droga mailowa,

sporzadzania miesiecznych wydrukow podatkowej ewidencji przychodéw oraz
ewidencji podatku VAT,

sporzadzanie oraz sktadanie we wilasciwym urzedzie skarbowym deklaracji podatku
dochodowego i podatku od towarow i ustug,

sporzadzanie zeznania rocznego dla podatku dochodowego od osob fizycznych
Zleceniodawcy,

sporzadzenie 1 przesytanie do ZUS deklaracji rozliczeniowych,

sporzadzanie i przesytanie do GUS obowigzkowych sprawozdan,

reprezentacja klienta przed urzedem skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
oraz innymi instytucjami publicznymi,

informowanie klienta droga mailowa o istotnych zmianach w przepisach
podatkowych, ktére maja wptyw na rodzaj prowadzonej przez niego dziatalnosci,
udzielanie porad w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

aktualizowanie obowigzkowych danych w urzedzie skarbowym oraz Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych,

zachowanie tajemnicy stuzbowej zwigzanej z prowadzeniem ksiggi podatkowe;.



